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INSTRUCCIONES DE TRAMITACION Y CUMPLIMENTACION DE LAS
COMPENSACIONES ECONOMICAS 2026

1. INTRODUCCION
1.1. Objeto de estas instrucciones

Las presentes instrucciones tienen por objeto facilitar la tramitacién de las
compensaciones econémicas reguladas en la Resolucion del Presidente del Consejo
Econdmico y Social por la que se establecen las normas reguladoras para la
concesién de compensaciones establecidas en el concepto 485 del presupuesto de
gastos del CES para el ejercicio 2026.

A través de este documento se describen los distintos tramites previstos en la
convocatoria, los canales habilitados para su presentacion, la forma de
cumplimentacidn de los anexos que integran la solicitud y la cuenta justificativa, asi
como las principales incidencias técnicas detectadas y las posibles soluciones para
su correcta resolucion.

Estas instrucciones tienen caracter exclusivamente informativo y complementario,
por lo que, en caso de discrepancia, prevalecera lo dispuesto en la correspondiente
Resolucion de convocatoriay en la normativa que resulte de aplicacion.

1.2. Canales de presentacion de documentacién

La gestion de las compensaciones econdmicas reguladas en la convocatoria se
realiza mediante un sistema de tramitaciéon electrénica hibrido, que combina la
utilizacién de la sede electrénica habilitada por el Ministerio de Trabajo y Economia
Socialy del Registro Electronico Comun de la Administracién General del Estado.

A través de la sede electronica deberan presentarse la solicitud inicial de
compensacién econémica, la documentacion correspondiente a la subsanacién de
dicha solicitud, las solicitudes de ampliacién del plazo concedido para subsanar la
solicitud, el justificante bancario de ingreso de la compensacién econdmica y las
solicitudes de modificacion de la propuesta inicial de la Memoria. Estas actuaciones
forman parte de la fase de concesidony gestién inicial de la compensacion.

Por su parte, la cuenta justificativa de la compensacién econdémica y toda la
documentacién acreditativa asociada a la misma deberan presentarse mediante el
Registro Electronico Comun de la Administracién General del Estado, dirigidas al
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Consejo Econdmico y Social a través del correspondiente cddigo DIR3. Del mismo
modo, cualquier documentacidén presentada en respuesta a requerimientos de
subsanacion o aclaracion relativos a la cuenta justificativa debera remitirse
igualmente por dichavia.

El siguiente cuadro resume el canal de presentacion aplicable a cada tramite:

I Tramite Canal I
|Solicitud Sede electrdnica |
|Subsanacic')n de la solicitud Sede electrdnica |
|Ampliacién del plazo de subsanacion de la solicitud [|Sede electrénica |
|Justificante de ingreso Sede electronica |
|Modificacién de la propuesta inicial de la Memoria Sede electronica |
Cuenta justificativa (presentacion, subsanacion, Registro Electrénico ‘
requerimiento, etc.) Comun (REC)

2. TRAMITACION MEDIANTE SEDE ELECTRONICA
2.1. Acceso al procedimiento y seleccion del tramite

Para la correcta presentacion de solicitudes dirigidas al Consejo Econédmico y Social
siga los siguientes pasos:

En el apartado «Procedimientos por materia», seleccione el procedimiento
correspondiente o utilice el buscador introduciendo la expresion «Consegjo
Econdmico y Social: Compensaciones econdmicas 2026».

Sede Electronica del Ministerio de Trabajo y Economia Social

e =

)+ Mostrar filtros

Una vez seleccionado el procedimiento, acceda a la seccién “Consejo Econdmico y
Social: Compensaciones econdmicas 2026 (actividades organizaciones y expertos)”
para acceder al formulario.
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Inicio > Informacion del Procedimiento

Consejo Econdmico y Social: Compensaciones econémicas 2026 (actividades
organizaciones y expertos)

Cadigo - 894204 Plazo abierto

Acceso al formulario

Dependiendo del tramite podra seleccionar:

e Presentacién de solicitudes

e Solicitud de ampliacién plazo subsanacion

e Presentacion de justificante de ingreso

e Modificacidn de la propuesta inicial de la Memoria

Selecciona el tramite a realizar

Presentacion de solicitudes >
Modificacién de la propuesta inicial de la Memoria >
Solicitud de ampliacién plazo subsanacién >
Presentacién de justificante de ingreso >

2.2. Presentacion de la solicitud

Seleccione el tramite “Presentacion de solicitudes”

Selecciona el tramite a realizar

Presentacion de solicitudes >

El alta del tramite requerird la cumplimentacion de los siguientes apartados, siendo
opcional el relativo a observaciones.

Presentador Datos de la Organizacion o Experto/a Solicitante  Declaracion responsable  Documentacion  Observaciones
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El detalle y cumplimentacién de los apartados anteriores es el siguiente:

e Presentador

o Persona que realiza el tramite. Se volcara automaticamente los datos
identificativos de la persona gque realiza el tramite y que podra coincidir
o no con elrepresentante legal.

o Direcciéon a efectos de notificacion. Se cumplimentara la direccion
habilitada a efectos de notificaciones y comunicaciones. Se debera
marcar expresamente, como campo obligatorio, la autorizacion
recogida en este punto.

IMPORTANTE: La identidad utilizada para realizar la presentacién electrénica
determinara la identificacidon asociada al expediente y a sus notificaciones. Por ello,
cuando la solicitud corresponda a una organizacién, debera realizarse el tramite
utilizando el certificado o sistema de identificacion correspondiente a la propia
organizacion o a quien actle validamente en su representaciéon. No debera
utilizarse, a estos efectos, el certificado personal de un empleado o técnico que
unicamente realice labores de cumplimentacion o apoyo, ya que las
notificaciones podrian quedar asociadas a su identificacién personal.

Direccién a efectos de notificacién

Direccién: * Nimero: * Escalera:
Piso: Letra: Cédigo postal: * Provincia: *

Municipio: * Teléfono * Fax

Email: *

No siendo, segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, sujeto obligado a relacionarme electrénicamente con Las Administraciones Publicas, autorizo que el Ministerio de Trabajo y
Economia Social me notifique por comparecencia electronica el resultado de los actos administrativos relacionados con esta solicitud de acuerdo el 40 del Real Decreto 1671/2009, de
6 de noviembre y art. 41y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de Las Administraciones Publicas. Se intentard comunicar la puesta a
disposicién de la notificacion mediante un aviso z la direccion de correo electrénico propercionada por el solicitante. Para acceder a dicha notificacion, serd necesario estar dado de alta
en Cl@ve o disponer de un certificado electrénico emitido por una autoridad de certificacidn inscrita en el registro de Prestadores de Servicios de Certificacidn Electrdnica en el
Ministerio de Industria. Cuando, existiendo constancia de la puesta a disposicion de la notificacién emitida transcurrieran diez dias naturales, o los dias especificados expresamente en
la notificacion sin que se acceda a su contenido, se entenderd que la notificacién ha sido rechazada con los efectos previstos en el art. 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas y nermas concerdantes, salvo que de oficio o a instancia suya se compruebe la imposibilidad técnica o material
del acceso.

Para aceptar expresamente esta autorizacién marque este recuadro [X] *

() Estoy de acuerdo (O Mo estoy de acuerdo

Este campo es obligatorio

e Datos de la Organizacion o Experto/a Solicitante
o Datos de la entidad. Se consignara el nombre completo de la entidad
que figure en sus estatutos y en el Registro administrativo
correspondiente, teniendo en cuenta que debera coincidir,
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exactamente, con el nombre que figura en la tarjeta de identificacion
fiscal. Asimismo, se cumplimentaran todos los datos relativos a la
entidad: NIF, direccidon, teléfono, cédigo postal, e-mail, localidad y
provincia.

Datos de la entidad

Nombre/Razén Social *

Tipo Identificacion: N.° Identificacion: * Direccion *

Namero: # Escalera Piso: Letra: Teléfono: * Codigo postal: *

Provincia: * Municipio: *

‘ - ‘ .

Email *

o Datos de representacion legal. Se consignara el nombre, apellidos, NIF
y cargo del/de la responsable legal.

Datos de representacién legal

Nombre & Primer apellido % Segundo apellido & N.° Identificacion & Cargo %

e.____________________________________________________________________________] »

No existen representacidn legal

o Datos bancarios. Se consignara el nombre del titular bancario, asi
como el IBAN.

Datos bancarios
Titular de la cuenta: = IBAN: *

*La cuenta para realizar el pago debe estar de alta en el Fichero Central de Terceros.

e Declaracion Responsable
o Datos de identificacion del solicitante: se debera marcar, dependiendo
del solicitante, o experto/a u organizacion.
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Datos de identificacion del solicitante

O Experto/a @ Organizacion

o El solicitante ejerce su derecho de no presentar este documento. Se
debera marcar la documentacién que ya obra en poder del Consejo
Econdmico y Social. En este caso debera indicarse en la
correspondiente caja editable la documentacién que se da por
reproducida (por no constar variaciéon alguna y mantenerse en el
ejercicio) asi como el ejercicio en que se aporto (teniendo como limite
los 5 ultimos anos de la presente convocatoria). La documentacién no
marcada se debera aportar obligatoriamente en el apartado
“Documentacion”.

El solicitante ejerce su derecho de no presentar este documento:

En aplicacion del art. 28.2 y 53.1.d) de la Ley 39/2015 los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya se encuentren en poder del Consejo Econdmico y Social. Las
Organizaciones y Expertos/as que hubieran presentado esta documentacién en los cinco afios anteriores a la presente convocatoria, bastard con que justifiquen documentalmente las
modificaciones producidas en relacidén con los datos facilitados en esos afios y dando por expresamente reproducida la documentacidn facilitada en la solicitud correspondiente a
dicho ejercicio (Citese lo que proceda):

D Acreditacion de la capacidad legal del representante
[C] DNI Representante

D Tarjeta acreditativa del NIF

o Declaraciones. Se marcaran obligatoriamente todas las declaraciones
recogidas en este punto, excepto la casilla correspondiente a la
Declaracion responsable de fidelidad con el original de la
documentaciéon digitalizada que se presenta con la solicitud, en
funcion de si procede o no.
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Declaro:

|:| Reunir, en nombre propio o en el de la organizacién que represento, todos Los requisitos de la convocatoria.

Este campo es obligatorio.

|:| Ser ciertos los datos manifestados en esta solicitud.

Este campo es obligatorio.

|:| Aceptar expresamente todos los términos de la presente convocatoria, facilitar La informacién y documentacion que se solicite, en su caso.

Este campo es obligatorio.

|:| Por mi mismo (expertos/as) o en nombre de la organizacién que represento, que no me hallo o se halla incurso la organizacién en ninguna de las
prohibiciones recogidas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y expresamente hago
constar no tener deudas por reintegro de subvenciones o estar al corriente en el pago de estas, comprometiéndose a mantener dichas condiciones
durante el periodo inherente a la concesion y pago de la compensacion que pueda corresponderle.

Este campo es obligatorio

|:| MNo haber cursado solicitud de otras subvencicnes, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones
o entes puiblicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales, y se compromete a comunicar las solicitudes de otras
subvenciones para la misma finalidad que pueda solicitar o haya solicitado, a efectos de la determinacién de la incompatibilidad y/o concurrencia de
subvenciones.

Este campo es obligatorio.

|:| Que la documentacién que ha tenido que ser digitalizada para su presentacion en el presente procedimiento, por tener la documentacién original
formato papel, es fiel con el original.

o Documentacion justificativa relativa al cumplimiento de las
obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

= Sise autoriza al Consejo Econédmicoy Social a obtener de forma
directa de los 6rganos competentes respectivos los certificados
de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social debera
marcar la correspondiente casilla.

= Si no se autoriza al Consejo Econdmico y Social a obtener de
forma directa de los d6rganos competentes respectivos los
certificados de las obligaciones tributarias y de la Seguridad
Social, debera marcarse la correspondiente casilla aportando
la documentacion pertinente en el apartado
“Documentacion”.

= En el caso de no estar obligado a presentar las declaraciones o
documentos acreditativos del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y/o con la Seguridad Social, debera marcar la casilla
correspondiente, rellenando la correlativa caja editable.
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Documentacidn justificativa relativa al cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la seguridad social.

D Autorizacion al Consejo Econdmico y Social para obtener de forma directa de los érganos competentes, los certificados telematicos relativos al
cumplimiento de obligaciones tributarias y con la seguridad social.

En caso de que no se autorice al CES para obtener certificados, debera aportar lo que proceda en los documentos siguientes:

D Acreditacién de haber solicitado el certificado de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
|:| Certificacion acreditativa de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
D Acreditacién de haber solicitado el certificado de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la seguridad social.

|:| Certificacidn acreditativa de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la seguridad social.

En caso de no estar obligado a presentar declaraciones o documentos acreditativos del cumplimento de Las obligaciones tributarias y/o con la seguridad social, declaro:

D A efectos de acreditar el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, y de conformidad con lo previsto en el articulo 22 del
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, por mi
mismo (experto) o en nombre de la Organizacién que represento, que no estoy obligado o estd obligado a presentar las declaraciones o documentos
tributarios o con la Seguridad Social siguientes: (citese lo que proceda):

e Documentacion.
o Documentacion adjunta al tramite: Se aportara la documentacion
justificativa obligatoria que no obre en poder del Consejo Econémicoy
Social o, en lo relativo al cumplimiento de las obligaciones tributarias 'y
frente a la seguridad social, no se autorice al Consejo a obtenerlo
directamente. El documento Solicitud de Compensacidon Econdmica
siempre sera obligatorio.

Presentador Datos de la Organizacién o Experto/a Solicitante  Declaracién responsable Documentacién  Observaciones

Documentacién adjunta al tramite
Obligatoria Documento Adjuntar Documento

Solicitud de compensacién econdmica.pdf . .
@

Acreditacién solicitud certificado cumplimiento obligaciones tributarias.pdf . .

Certificado de estar al corriente de obligaciones tributarias.pdf . .

Acreditacion solicitud certificade cumplimiento obligaciones con la seguridad social.pdf

Certificado de estar al corriente de obligaciones con la seguridad social.pdf n n

o Documentacion. Podra adjuntarse cualquier otra documentacion que
se considere pertinente.
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Documentacién
Titulo: *

T Seleccionar archivo

e Observaciones. En este apartado se podra introducir las observaciones que se
estimen oportunas en la correspondiente caja editable.

Observaciones:

Introduce un texto

Una vez cumplimentada la solicitud en linea debera marcarse “Enviar”

Guardar Borrador Enwviar

Una vez cumplimentada la solicitud, pulse «Enviar». A continuacién, se mostrara una
pantalla con sus datos, en la que deberd seleccionar el certificado para firmar
electronicamente y prestar el consentimiento solicitado para el tratamiento
informatico de sus datos.

Una vez realizado este paso, aparecera una pantalla con sus datos. En esta pantalla,
se le solicitara que seleccione un certificado para la firma digital del documento.
Ademas, debera otorgar su consentimiento para el tratamiento informatico de sus
datos personales.
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Resumen ~

Nombre: NN
Apellidos:“
wr: S

Notificacién telematica: Si

Documento a firmar: Borrador pi-i-

Firma ~

Da su conformidad para el tratamiento informatico de los datos

0 De acuerdo con lo establecido por la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales,
quedo informado y presto mi consentimiento expreso a la incorporacién de mis datos al fichero automatizado Procedimientos Teleméticos “Nueva Sede” y
al tratamiento automatizado del mismo, siendo responsable del fichero y de su tratamiento la Subdireccién General de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones. ELuso y fin del tratamiento es facilitar el acceso telemético a trémites y notificaciones de acuerdo con los derechos establecidos en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun.

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y oposicion a través de la Subdireccion General de Tecnologias de la Informacion y

Firmar con certificado Firmar con Cl@ve

Comunicaciones.

Finalizada la presentacion, se mostrara el numero de registro asignado y la fecha de
presentacion. Se recomienda conservar el nimero o descargar el justificante, ya que
podra ser necesario para realizar consultas posteriores sobre el expediente.

Le informamos de que el alta de la solicitud se ha realizado con éxito. ~

Por favor, tenga en cuenta que esta presentacion telemética puede no completar su solicitud si en el procedimiento correspondiente se exige la
personacion fisica o la aportacién de documentos originales. Para confirmarlo consulte la informacién relativa a este procedimiento

Su nidmero de registro de solicitud: REGAGE25e00000258846

Fecha registro: 2025-05-12T11:22:54

Su nimero de expediente: ES_E04939803_2025_EXPSEDE_000000000020920

Descarga del fichero con la selicitud firmada(1): firmaSolicitudREGAGE25200000258846 Mi.

Descarga del acuse de recibo(2): acuseSolicitudREGAGE25200000258846 pdf i;
(1) Para poder verificar la validez de la firma de la solicitud, puede realizarlo en el servicio de validacidn de firma electrénica VALIDe.

(2) Para poder verificar la validez de la firma del acuse de recibo necesita Adobe Reader 10 o superior. Haga clic aquf para ver como configurarlo.

Mo olvide guardar el nimero de registro o imprimir esta pagina para futuras consultas del estado de la solicitud.

2.3. Consulta del estado del expediente y notificaciones

Para consultar el estado de tramitacién de una solicitud previamente presentada,
acceda al apartado "Area Privada".

10
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Inicio Procedimientos Sobre la Sede Electrénica v Ayuda w Area Privada

Para acceder al area privada, debera identificarse mediante un certificado digital
valido (utilizando el certificado o sistema de identificacidon correspondiente a la
propia organizaciéon o a quien actle validamente en su representacién). Una vez
seleccionada y validada su identidad, accedera a una pantalla desde la que podra
consultar sus expedientes, las notificaciones y comunicaciones practicadas, asi
como la Carpeta Ciudadana.

ea Privada

Expedientes > Notificaciones d Carpeta Ciudadana >

Acceder al listado de Expedientes Acceder al listado de Notificaciones Acceder a la Carpeta Ciudadana

Para localizar una notificacidon, comunicacién o expediente concreto, seleccione la
opcion correspondiente. A continuacién, se mostrara una pantalla de busquedaen la
que apareceran los datos identificativos extraidos automaticamente del certificado
utilizado para el acceso. Debera consignar el numero de referencia asignado a la
solicitud y la fecha de presentacion de esta. Finalmente, pulse “Buscar”.

11
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Mis Expedientes

Mis Expedientes  Mis Borradores

N.° Expediente

Introduce N° Expediente ‘

N.° Registro Procedimiento

Introduce N.° Registro | Introduce Procedimiento ‘

Fecha Presentacion Desde

Fecha Presentacién Hasta

Materia

Seleccionar Fecha ‘ Seleccionar Fecha ‘ Seleccionar ~ ‘
< Procedimiento % Fecha Presentacién $ Estado & Acciones 1
Concesién de compensaciones establecidas en el concepto 485
000258846 12/05/2025 Presentado Seleccionar ~

del Presupuesto de Gastos del CES para 2023

Para acceder, abrir y consultar el contenido de la notificacion debera acceder
obligatoriamente a través de la Direccién Electrénica Habilitada Unica (DEHU). El Area

Privada de la Sede Electrénica permite consultar el estado de la notificacién, pero no

acceder a su contenido.

2.4. Presentacion de la subsanacion

En el supuesto de que la solicitud presentada sea objeto de subsanacion, esta se

comunicara por el érgano gestor a través del correo electrénico facilitado en el

apartado Presentador > Direccion a efectos de notificacion.

El correo estandar tendra el siguiente modelo y formato:

ESTE EMAIL SE CORRESPONDE CON UN AVISO DE UNA NOTIFICACION ELECTRONICA DE PRUEBA.

Le @8 una nueva coma Titular procedente del organismo Subdireccion General de Tecnalogias de la Informacion y Comunicaciones, con DIR3 EADO41850 y aMinisterio de Tr Social, con los
siguientes datos:
= Titulor: e— R - 1\ NIF/NIE con NIF/NIE ***0700*
« Identificador: 70613586824317aB57 2
+ Organismo Emisor: Subdireccién Genral da Tecnologias de la Informaciény Comunicaciones, con DIR3 EAD041850 y pertenaciente a Ministerio de Trabajo y Economia Sacial
» Congepto: Resolucion
- Vinculo: Titular
« Informacion Adicional: Sin informacion adicional
En caso de que no accediera a su contenida antes de las 23:58:58 del dis 18/05/25 peninsular, que el acto de ungue con rechazo,
Puede acceder ificacis ion Electronica ica (DEH) del Punto dsar.e:
De acuerdo con lo prevista en los articulos 41y 43 de la Ley 3912015, de 1 de octubre, del amin de las ien la presuncian de rechazo por no

haber accedido a la notificacion durante el perioda de puesta a disposicion, dara por efectuado el tramite de notificacin y se Gontinua:

Usted por distintas

&n que 58 produzca sU Primer acceso.

Goblerno de Espafia

ineluso en papel por via postal. Si usted

ré el procedimiento

Publicas, lo ta notificacion, el l

mas de una de estas vias, sepa que 10s efectos juridicos, si los hublera, siempre emplezan a contar desde la fecha

Para acceder a la notificacién, deberd acceder obligatoriamente a través de la Direccion

Electrénica Habilitada Unica (DEHU). Puede hacerlo directamente desde el enlace incluido

en el correo electrénico recibido o entrando en: redsara.es.

12
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Para consultar el estado de la notificacion puede entrar al Area Privada de la Sede Electrénica.
Tenga en cuenta que en este espacio unicamente podra consultar el estado en el que se
encuentra la notificacion (por ejemplo: Pendiente o Aceptada), pero no podra abrir ni leer el

archivo de la misma:

Tramite 1: Presentacién de solicitudes

Fecha Presentacion N.° Registro N.” Expediente

12/05/2025 REGAGE25¢00000258846 —— ‘

Documentacion Asociada

Fichero Acuse:

Fichero Solicitud: Fichero Firma:
ok, REGAGE25e00000256846.7ip A, firmaSolicitud REGAGE 2500000258846 pf o, acuseSolicitudREGAGE 2500000258846 pdf

Certificado de estar al corriente de obligaciones con la seguridad social.pdf:

ok, Certificado estar corriente 55.pdf

Tarjeta acreditativa del NIF:

oL NI pdf

Memoria de Gastos Previstos.pdf:

o, MEMORIA P GASTOS pdf

Certificado de estar al corriente de obligaciones tributarias.pdf:

¥, Certificado estar corriente OT pdf

Notificaciones

Tipo: Selicitud de Subsanacién Fecha Publicacién: Leido:

ok, Solicitud Subsanacisn.pdf 14/05/2025 No

Hasta que no se descargue la notificacion, el estado del expediente figurara con la leyenda

“No leida”.

Fecha Publicacién = Fecha Fin Validez = Tipo Notificacion = Estado = Acciones

CESES 14/05/2025 22/05/2025 Solicitud de Subsanacion Mo Leida Seleccionar ~

Una vez descargada la solicitud de subsanacién el estado pasara a “Pendiente de

subsanacion”.
Fecha Presentacién = Estado = Materia = Acciones
tablecid L to 485
ones estalrecdas en € cancepto 12/05/2025 Pendiente de subsanacion Subvenciones Seleccionar v
s del CES para 2023

Para la contestacion a la solicitud de subsanacion, en el apartado acciones se seleccionaré

“ver expediente”.

13
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= a

Fecha Presentacion ¥ Estado = Materia = Acciones

anes establecidas en el concepto 485

s del CES para 2023 12/05/2025 Pendiente de subsanacidn Subvenciones Seleccionar

Ver Expediente

Jngs CEELEEBENCICHIE DL 08/05/2025 Finalizado Subvenciones e

En la siguiente pantalla apareceran los datos del expediente, permitiendo acceder a
subsanacion con el botdn “subsanar”.

Tramite 1: Presentacién de solicitudes

Fecha Presentacion N.° Registro N.” Expediente
12/05/2025 REGAGE25e00000258846 Pruebab
Documentacion Asociada
Fichero Tramite: Fichero Firma: Fichero Acuse:
o, REGAGEZ5e00000258846.2ip .i,frmaScli:\tJ:?EGAGEZEeCIC-DCIOEESE-iE ndi &, scuseSolicitudREGAGE2 5200000258846 pdf
Certificado De Estar Al Corriente De Obligaciones Con La Seguridad Social.pdf:
¥, Certificado estar corriente 55.pdf:
Tarjeta Acreditativa Del Nif:
ok, NIE pof:
Memoria De Gastos Previstos.pdf:
&, MEMORIA P.GASTOS pdf:
Certificado De Estar Al Corriente De Obligaciones Tributarias.pdf:

b, Certificado estar corriente OT.pdf:

Notificaciones

Tipo: Solicitud De Subsanacion Fecha Publicacion: Leido:
Solicitud Subsanacion pdf: 14/05/2025 Nao

la

En la siguiente pantalla apareceran recogidos los datos inicialmente presentados en la
solicitud, para que proceda a subsanar los apartados y documentos requeridos siguiendo los

mismos pasos indicados para la presentacion de la solicitud inicial.
2.5. Solicitud de ampliacion del plazo de subsanacion

Seleccione el tramite “Solicitud de ampliacion plazo subsanacion”.

Solicitud de ampliacidn plazo subsanacién >

El alta del tramite requerird la cumplimentacion de los siguientes apartados, siendo

opcional el relativo al apartado de observaciones.
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Presentador Datos Reqgistro Documentacion  Observaciones

El detalle y cumplimentacion de los apartados anteriores es el siguiente:

e Presentador
o Persona que realiza el tramite. Se volcara automaticamente los datos
identificativos de la persona que realiza el tramite y que podra coincidir
o no con elrepresentante legal.
o Direcciéon a efectos de notificacion. Se cumplimentara la direccion
electrénica habilitada a efectos de notificaciones y comunicaciones.

Direccidon a efectos de notificacion
Email: *

Motificacion telematica obligatoria

e Datos Registro: Se cumplimentara el nUmero de registro de la solicitud inicial.

Mimero de Registro de la Solicitud Inicial *

Pueds encontrar este numero en el resguardo de la solicibud imicial

e Documentacion: Se adjuntara el escrito de solicitud de ampliacidon de plazo
para subsanar firmado electronicamente por el/los representantes legales.

Documentacién adjunta al tramite

Obligatoria Documento Adjuntar Documento
Escrito de Solicitud.pdf n
°
Documentos

Titulo *

" Seleccionar archivo

Una vez cumplimentado el tramite en linea debera marcarse “Enviar”
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Guardar Borrador Enviar

Al igual que en el punto 2.2. Presentacion de la solicitud, en la siguiente pantalla
apareceran sus datos recogidos automaticamente en la que se le pide de nuevo que
seleccione un certificado, en este caso para la firma digital deldocumento. Asimismo,
deberda dar su consentimiento para el tratamiento informatico de sus datos
personales.

Una vez presentado el tramite, se mostrara una pantalla con el niumero de registro
asignado y la fecha de presentacion. Se recomienda conservar dicho niumero o
imprimir el resguardo, ya que podra ser necesario para realizar consultas posteriores
sobre el estado de tramitacion del expediente.

2.6. Presentacion del justificante de ingreso

Seleccione el tramite “Presentacion de justificante de ingreso”.

Presentadion de justificante de ingreso =4

El alta del tramite requerira la cumplimentacion de los siguientes apartados, siendo
opcional el relativo al apartado de observaciones.

Presentador  Datos Registro Documentacion  Observaciones

El detalle y cumplimentacion de los apartados anteriores es el siguiente:

e Presentador
o Persona que realiza el tramite. Se volcard automaticamente los datos
identificativos de la persona que realiza el tramite y que podra coincidir
o no con el representante legal.
o Direccion a efectos de notificacion. Se cumplimentara la direccion
electrénica habilitada a efectos de notificaciones y comunicaciones.
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Direccion a efectos de notificacion
Email: *

Motificacion telematica obligatoria

o Datos Registro: Se cumplimentara el numero de registro de la solicitud inicial,
o en el supuesto de subsanacién de aquélla ésta ultima.

Mimero de Registro de la Solicitud Inicial *

Puede encontrar este ndmero en el resguarde de la solicitud inicial

e Documentacion: Se adjuntara el justificante bancario del abono de la
compensacion econdémica.

Documentacion adjunta al tramite
Obligatoria Documento

Adjuntar Documento
o Justificante bancario del abono de la compensacién econdmica.pdf

F Seleccionar archivo
s

Documentos
Titulo *

T Seleccienar archivo

Una vez cumplimentado el trdmite en linea debera marcarse “Enviar”

Guardar Borrador Enviar

Al igual que en el punto 2.2. Presentaciéon de la solicitud, en la siguiente pantalla
apareceran sus datos recogidos automaticamente en la que se le pide de nuevo que
seleccione un certificado, en este caso para la firma digitaldel documento. Asimismo,

deberda dar su consentimiento para el tratamiento informatico de sus datos
personales.
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Una vez presentado el tramite, se mostrara una pantalla con el niumero de registro
asignado y la fecha de presentaciéon. Se recomienda conservar dicho nimero o
imprimir el resguardo, ya que podra ser necesario para realizar consultas posteriores
sobre el estado de tramitacion del expediente.

2.7. Modificacion de la Memoria

Seleccione el tramite “Modificacion de la propuesta inicial de la Memoria™.

Modificacion de la propuesta inicial de la Memoria >

El alta del tramite requerirad la cumplimentacion de los siguientes apartados, siendo
opcional el relativo al apartado de observaciones.

Presentador  Datos Registro Documentacion  Observaciones

El detalle y cumplimentacién de los apartados anteriores es el siguiente:

e Presentador
o Persona que realiza el tramite. Se volcara automaticamente los datos
identificativos de la persona que realiza el tramite y que podra coincidir
o no con el representante legal.
o Direccion a efectos de notificacion. Se cumplimentara la direccion
electrénica habilitada a efectos de notificaciones y comunicaciones.

Direccion a efectos de notificacion
Email: *

Motificacion telematica obligatoria

e Datos Registro: Se cumplimentara el numero de registro de la solicitud inicial.

Mimero de Registro de la Solicitud Inicial *

Pueds encontrar este nimero en el resguards de la salicibud imicial

18



CONSEJO ECONOMICO
Y SOCIAL ESPANA

e Documentacion: Se adjuntara el Anexo 1 «Solicitud de Compensacion
Econdémica” firmada electronicamente por el/los representantes legales.

Presentador Datos Registro  Documentacion  Observaciones

Documentacién adjunta al tramite
Obligatoria Documento Adjuntar Documento

Solicitud de compensacién econdmica.pdf .
°

Documentos
Titulo *

T Seleccionar archivo

Una vez cumplimentado el trdmite en linea debera marcarse “Enviar”.

Guardar Borrador Enviar

Al igual que en el punto 2.2. Presentaciéon de la solicitud, en la siguiente pantalla
apareceran sus datos recogidos automaticamente en la que se le pide de nuevo que
seleccione un certificado, en este caso para la firma digitaldel documento. Asimismo,
deberd dar su consentimiento para el tratamiento informatico de sus datos
personales.

Una vez presentado el tramite, se mostrara una pantalla con el numero de registro
asignado y la fecha de presentacion. Se recomienda conservar dicho numero o
imprimir el resguardo, ya que podra ser necesario para realizar consultas posteriores
sobre el estado de tramitacion del expediente.

3. PRESENTACION DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA A TRAVES DEL REGISTRO
ELECTRONICO COMUN (REC)

3.1. Acceso al Registro Electréonico Comun

La cuenta justificativa de las compensaciones econémicas y la documentacion
asociada a la misma deberan presentarse electronicamente a través del Registro
Electrénico Comun de la Administracidon General del Estado (REC).
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Elacceso al Registro Electronico Comun se realizara a través de la siguiente direccion:
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do

Elacceso al REC podra realizarse mediante certificado electrénico, DNI electrénico o
cualquier otro sistema de identificacion admitido por la plataforma. Una vez
identificado, el usuario debera cumplimentar los datos requeridos por la aplicacién e
incorporar la documentacién correspondiente a la justificacion.

3.2. Identificaciéon del CES y cédigo DIR3
La documentacion justificativa debera dirigirse al Consejo Econdmico y Social (CES).

A estos efectos, en la cumplimentacion del Registro Electrénico Comun debera
identificarse como organismo destinatario el Consejo Econdmico y Social utilizando
el codigo DIR3:

= (Coddigo DIR3 CES: EA0041789

Se recomienda verificar antes de la presentacidon que el destinatario seleccionado
corresponde efectivamente al Consejo Econdmicoy Social, a fin de evitarincidencias
o retrasos en la recepcion de la documentacion.

3.3. Informacidn y asistencia sobre el Registro Electronico Comun

Para obtener informacion sobre el funcionamiento del Registro Electréonico Comun,
puede consultarse el manual de usuario disponible en la siguiente direccion:

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/resources/Soluciones/210/Descargas/
R EC2-ARE-AP-MU-manual-usuario.pdf?idiniciativa=210&idElemento=11029

Este manual contiene informacién general sobre el acceso a la aplicacién, el alta de
registros electrénicos, la incorporacién de documentos anexos, la firmay la consulta
del estado de los registros.

En caso de incidencias técnicas relacionadas con el acceso o funcionamiento del
Registro Electronico General, puede consultarse la siguiente pagina:

https://sede.administracion.gob.es/PAG_Sede/ServiciosElectronicos/RegistroElectr

onico General.html
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3.4. Preparacion de la documentacion

Con caracter previo a su presentacion en el Registro Electronico Comun, debera
prepararse toda la documentacion que integra la cuenta justificativa.

Los anexos deberan cumplimentarse en sus formatos originales y convertirse
posteriormente a PDF. Asimismo, deberan convertirse a PDF los documentos
justificativos para los que se exija dicho formato.

Cuando se disponga de una aplicacién que permita combinar documentos PDF,
podrén agruparse en un mismo fichero varios anexos o justificantes, siempre que se
respete el tamano maximo permitido para cada fichero.

Cuando no se disponga de dicha aplicacién, los anexos y documentos justificativos
podran presentarse en ficheros PDF independientes, respetando en todo caso los
limites técnicos establecidos por el Registro Electronico Comun.

Antes de efectuar la presentacién, deberda comprobarse que se incorpora toda la
documentacién exigida para cada tipo de gasto y que existe coherencia entre los
importes consignados en los distintos anexos y los justificantes aportados.

3.5. Firma electronica

Los anexos y documentos que requieran firma deberan firmarse electrénicamente
mediante certificado cualificado de la persona o personas con capacidad de
representacion.

Cuando la representacion corresponda a varias personas, deberan firmar el
documento todos los representantes con capacidad para actuar en nombre de la
organizacion.

La firma electrénica se realizara sobre la version definitiva de cada anexo o
documento que requiera firma. Cuando varios anexos o documentos se agrupen en
un unico fichero PDF, cada uno de ellos debera incorporar su correspondiente firma
electrénica.

Por ejemplo, si un Unico fichero PDF contiene el Anexo 2, el Anexo 2.1y el Anexo 2.2,
cada uno de dichos anexos debera incorporar su correspondiente firma electrénica.
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Los documentos justificativos que no requieran firma electrénica, como facturas, RNT
o RLC, se convertiran o incorporaran en formato PDF sin necesidad de firma adicional.

3.6. Limites de tamafno y numero de archivos

El Registro Electrénico Comun establece las siguientes limitaciones técnicas para
cada presentacion:

e Tamafo maximo total por envio (asiento registral): 15 MB.
e Numero maximo de ficheros adjuntos por envio: 5 archivos.
e Tamafno maximo de cada fichero individual: 10 MB.

Antes de efectuar la presentacién, se recomienda comprobar el tamano de los
documentos que se van a adjuntar, teniendo en cuenta que los archivos firmados
electrénicamente puedenincrementar su peso finalrespecto del documento original.

Cuando la documentacion justificativa supere alguno de los limites anteriormente
indicados, debera procederse a su presentacion mediante varios envios sucesivos,
conforme a lo previsto en el apartado 3.7 de estas instrucciones.

3.7. Presentacion de documentacion en varios envios

Cuando la documentacion justificativa supere los limites admitidos por el Registro
Electrénico Comun, podra fraccionarse en varios envios sucesivos.

En estos casos, deberd identificarse claramente la relacién existente entre los
diferentes asientos registrales, indicando en el asunto o descripcién el numero total
de envios realizados y el orden correspondiente de cada uno de ellos (por ejemplo: 1
de 3,2de 3y 3de 3).

Se recomienda que el primer envio contenga una referencia expresa a que la
documentaciéon se completara mediante presentaciones posteriores, facilitando asi
la correcta identificacion y agrupacion de toda la documentacion remitida.

4. CUMPLIMENTACION DE LOS ANEXOS
4.1. Anexo 1. Solicitud de compensacion econémica

4.1.1. Declaracion

22



CONSEJO ECONOMICO
Y SOCIAL ESPANA

En este apartado deberd consignarse el nombre y apellidos de la persona que
suscribe la solicitud, asi como la denominacién de la organizacién o entidad
representada, cuando proceda.

4.1.2. Memoria

La memoria esta integrada por una propuesta econdmica y una propuesta de
actuaciones, que deberan guardar coherencia con las actividades desarrolladas por
el beneficiario y con la compensacién econdmica solicitada al CES.

Propuesta econdmica

Se debera consignar la cuantia de la compensacién solicitada, detallando los gastos
previstos de acuerdo con los conceptos subvencionables incluidos en el modelo:

J Gastos de personal.

. Trabajos, informes y/o estudios realizados por terceros.
o Gastos de viaje por asistencia a reuniones.

o Pagos a terceros.

. Otros gastos directos vinculados a la actividad.

J Gastos indirectos.

Para cada uno de estos conceptos deberan indicarse:

. El coste total de las actividades previstas.
J Elimporte cuya compensacion se solicita al CES.

Asimismo, el modelo contempla columnas diferenciadas para reflejar los importes
iniciales, los importes modificados y las desviaciones que pudieran producirse entre
ambos. Estas columnas Unicamente se cumplimentaran cuando se solicite una
modificacion de la solicitud inicialmente presentada.

Propuesta de actuaciones

En este apartado deberan describirse de forma clara y suficientemente detallada las
actuaciones relacionadas con la participacion institucional en el Consejo Econdmico
y Social que se prevé realizar durante el ejercicio correspondiente.

La propuesta debera permitir identificar:

. Las actividades previstas.
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o Suvinculacién con los gastos incluidos en la propuesta econémica.

o La necesidad de los gastos presupuestados para el desarrollo de dichas
actividades.

o Los resultados que se esperan obtener.

La informacién aportada debera guardar una relacién directa con los conceptos de
gasto incluidos en la propuesta econdmica y servir de justificaciéon de la
compensacién econdmica solicitada.

4.2. Anexo 2. Justificacion de la compensacion econémica

Apartado 2. Datos de identificacién de la Organizacién o Experto y del /de la
representante legal

e Nombre o razén social: se consignara el nombre completo de la entidad que
figure en sus estatutos y en el Registro administrativo correspondiente,
teniendo en cuenta que debera coincidir, exactamente, con el nombre que
figura en la tarjeta de identificacion fiscal. Asimismo, se cumplimentaran
todos los datos relativos a la entidad: NIF, siglas, domicilio, teléfono, e-mail,
localidad y provincia.

e Datos del/de la representante legal: Se indicara el nombre y apellidos del/de
la representante legal, su DNl y el cargo que ocupa en la entidad. Cuando la
representacion sea ostentada por mas de una persona se consignaran los
datos de todos ellos y el anexo sera firmada por todos ellos.

Apartado 3. Datos del/de la responsable y direccion electrénica habilitada a efectos
de notificaciones y comunicaciones.

Se consignara elnombrey apellidos del/de laresponsable a efectos de notificaciones
y comunicaciones, asi como, teléfono y correo electronico.

Apartado 4. Declaracion Resumen de los gastos realizados por actividades

Los importes totales asi como los recogidos en las columnas “Desviacion” se
cumplimentaran automaticamente.

Los conceptos de gastos y cuantias seran coincidentes con los expresados en el
Anexo 2.2

Apartado 5. Declaracion.

Se deberd marcar con Y los apartados recogidos en este apartado, siendo
obligatorios todos, excepto los relativos a costes indirectos, que procedera si se
justifican gastos indirectos del apartado F.2. de la convocatoria y a la Declaracion
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responsable de fidelidad con el original de la documentacién digitalizada que se
presenta con la justificacion, en funcién de si procede o no.

e Losimportestotalesyelexceso definanciacion del coste de la actividad sobre
la cuantia aplicada al CES (coste solicitado) se cumplimentaran
automaticamente.

e El importe total relacionado con los costes de personal se cumplimentara
automaticamente, en el caso de que la cantidad no sea la correcta, en la
casilla total se informara con la siguiente frase: “La cantidad NO ES
coincidente con la expresada en el apartado 4 - Datos definitivos Columna
"Coste solicitados al CES"”

e El calculo de los gastos indirectos del apartado F.2 se realizara
cumplimentado las casillas establecidas al respecto de acuerdo con la
metodologia indicada en la presente convocatoria. Los importes totales de los
costes indirectos se cumplimentaran automaticamente.

4.3. Anexo 2.1. Memoria de actuacion

Este documento se cumplimentara en formato Word y se convertira en PDF para
su firma y posterior remisién al CES.

Silarepresentacién es ostentadapor masde unapersonaserafirmado portodosellos.

En este documento debe relacionarse de forma descriptiva y breve las actuaciones
del Consejo realizadas por el beneficiario de la compensacién econdmica en el
ejercicio presupuestario que se justifica y que sirve de base al soporte de los costes
imputados. En ella se especificara con el maximo detalle, las actividades realizadas
y su relacion directa con los justificantes de los gastos aportados, asi como los
resultados obtenidos.

Afin de homogenizar el contenido de las Memorias de actuacién, se han agrupado en
cuatro grandes areas (Consultiva, Institucional, Accién Exterior y Otras actividades
del Consejo).

1.-ACTIVIDAD CONSULTIVA:

Se detallaran las actuaciones practicadas por la Organizacién/Experto, en esta area
y que a titulo enunciativo pueden ser reuniones, estudios, asesoramientos, informes,
encuentros, trabajos de personal, vinculadas a las asistencias de los consejeros a los
Organos Colegiados del CES (Plenoy Grupos de Trabajo, Reuniones del Grupo

Tercero) que concluyen bien en la emisidon Dictdamenes, Informes y Memoria Anual

establecidos en la Ley de Creacién, como en otros Informes derivados del
seguimiento de los ya emitidos al objeto de evaluar su impacto en la legislacidony en
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las politicas publicas. Asimismo, se detallaran los Informes y Dictamenes en
tramitacion al finalizar el afio.

2.-ACTIVIDAD INSTITUCIONAL

Se detallaran las actuaciones practicadas por la Organizacién/Experto, en este area
y que a titulo enunciativo pueden ser reuniones, estudios, asesoramientos, informes,
encuentros, trabajos de personal, vinculadas por una parte a la asistencias de los
consejeros al Comité de Publicaciones, que concluyen en las Publicaciones del CES
y por otra a la asistencia de los Consejeros a los Grupos de trabajo especificos para
los encuentros de Santander y el Escorial u otros Grupos especificos que se
constituyan y que estén relacionados con la actividad institucional del Consejo, asi
como la presencia de los consejeros en Reuniones, Seminarios, Encuentros,
Jornadas, Mesas Redondas o cualquier otro acto del Consejo en los que participen en
calidad de Consejero, que concluyen en Presentaciones, Encuentros, Premios,
Visitas Institucionales, Convenios de colaboracién o de cooperacién con otras
instituciones u organizaciones asi como los Encuentros con CES Autondémicos etc.

3.-ACTIVIDAD EXTERIOR

Se detallaran las actuaciones practicadas por la Organizacién/Experto, en este area
y que a titulo enunciativo pueden ser reuniones, estudios, asesoramientos, informes,
encuentros, trabajos de personal, vinculadas a la asistencias de los consejeros al
Comité de Accion Exterior asi como la presencia de los consejeros en Reuniones,
Seminarios, Encuentros, Jornadas, Mesas Redondas o cualquier otro acto del
Consejo en los que participen en calidad de Consejero, que concluyen en
actuaciones de cooperacidon y relacidon practicadas en los ambitos Europeos,
Iberoamericano, y Mediterraneo, asi como las relaciones de cooperacidony asistencia
técnica y con organismos y asociaciones internacionales que han concluido en
Proyectos, Trabajos, Informes, Acuerdos o Convenios.

4.-OTRAS ACTIVIDADES DEL CONSEJO

Se detallaran las actuaciones practicadas por la Organizacion/Experto, en este area
y que a titulo enunciativo pueden ser reuniones, estudios, asesoramientos, informes,
encuentros, trabajos de personal, vinculadas a la asistencias de los consejeros a la
Comisidon Permanente, Comité de Politica Informativa y los Grupos de Trabajo
especifico que se creeny que no estén contemplados en los apartados anteriores que
concluyen en actuaciones derivadas del funcionamiento de las unidades
instrumentales o de gestién asi como de apoyo a los Organos Unipersonales del
Consejo que derivan en Informes, o propuestas de actuacion.

4.4. Anexo 2.2. Memoria econdmica justificativa

Este documento se cumplimentara en formato Excel y se convertira en PDF para
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su firma y posterior remision al CES.
Silarepresentaciénes ostentadapormasde unapersonaserafirmado portodosellos.

Sedescribira paracadatipode gastoyconeldetalle quefiguraenelAnexo 2.2 elcoste
imputado a la actividad y el aplicado al CES (coste solicitado). Los totales por tipo
de gasto se cumplimentaran automaticamente.

En gastos de personal:

o “Trabajo realizado”: Especificar el trabajo asociado con la memoria de
actividades descrita en el Anexo 2.1.

e “Horas imputadas en computo global” y “Coste total actividad en euros”:
Debe coincidir con la suma, para cada trabajador, de la columna y anexo
indicado en la casilla(2.2.1 0 2.2.2).

e “Coste solicitado al CES en euros” debe coincidir también para cada
trabajador con las cantidades expresada en el apartado 5 Anexo 1 relativo a
la declaracion “Coste financiado por el CES™.

En el apartado F unicamente se podra seleccionar una de las dos opciones (F.1 o
F.2), enlinea con lo expuesto en la Memoria presentada (Anexo 1).

La suma total de los distintos tipos de gastos de las columnas “Coste actividades” y
“Coste solicitado al CES” debe ser coincidente con el importe consignado para el
mismo tipo de gastos en el apartado 4 del anexo 2, leyenda “Datos Definitivos”.

Las desviaciones presupuestarias:

e Los conceptos de gastos de las columnas solicitud
Inicial/modificado deberé ser coincidente con los sefialados en la
Solicitud presentada o modificada (Anexo 1) una vez aprobados por
Resolucion del Presidente.

e Las cuantias de las columnas de Datos definitivos que se
cumplimentaran automaticamente tomando los datos expresados en
el anexo 2.2 para cada tipo de gasto, deberan ser coincidentes por
concepto de gasto con lo sefialado en el apartado 4 del Anexo 2.

e Los datos de las columnas de Desviacién se cumplimentaran
automaticamente.

4.5. Anexos 2.2.1y 2.2.2 Hoja resumen calculo costes de personal

Se presentara un documento individual por cada trabajador.
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Este documento se cumplimentara en formato Excely se convertira en PDF para su
firmay posterior remision al CES.

Silarepresentacién es ostentada por mas de unapersonaserafirmado portodosellos.

La declaraciéon de consentimiento informado del trabajador se efectuara mediante
chequeo y marca Sl o NO de la correspondiente casilla de conformidad.

No es obligatorio cumplimentar los espacios sombreados.

Columna 1.-Se consignaran las retribuciones brutas percibidas por el trabajador. La
suma total anual de esta columna, que se cumplimentara automaticamente, debe
coincidir con lo declarado en los diversos epigrafes de las claves del modelo 190.

Columna 2.-Se consignaran los costes no elegibles de las retribuciones de la
columna 1, que de acuerdo con lo sefialado en el Apartado Noveno punto 3.Ade la
Resolucidon del Presidente por la que se establecen las normas reguladoras, no se
podranimputar ala compensacion. Eldetalle de estos costes debe ser coincidentes
con el que se describa en la correspondiente caja editable del presente Anexo. La
suma total anual de esta columna se cumplimentara automaticamente.

Columna 3.-Se consignaran las bases de cotizacién expresadas en los RNT. Lasuma
totalanual de esta columna se cumplimentara automaticamente.

Columna 4.-Se consignaran los costes no elegibles de las cotizaciones de la
columna 2, que de acuerdo con lo sefialado en el Apartado Noveno punto 3.Ade la
Resolucion del Presidente por la que se establecen las normas reguladoras, no se
podran imputar a la compensacion. El detalle de estos costes debe ser coincidente
con el que se describa en la correspondiente la caja editable del presente Anexo. La
suma total anual de esta columna se cumplimentara automaticamente.

Columna 5.-Se refiere al % cotizacion S.S de la empresa segun el tipo de contrato
resultante de la aplicacidén de los siguientes parametros con el siguiente detalle:

%cotizacion a la Seguridad Social = %Contingencias comunes + %Desempleo
+ %Fogasa + %Formacion profesional + %Actividades econémicas + %MEI +
%0Otros

Lasfilas de estacolumnay la suma total anual se cumplimentaran automaticamente.

Columna 6.- Se consignara la aportacion por exceso de cotizacion, cuando resulte
aplicable. La sumatotal anual de esta columna se cumplimentara automaticamente.

Columna 7.-Se consignaran las prestaciones recibidas por INSS, ISM, Mutua
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Colaboradora con la Seguridad Social o empresa autorizada por IT u otras causas.
La suma total anual se cumplimentara automaticamente.

Columna 8.-Coste S.S. a cargo de la empresa. Las filas de esta columna se
cumplimentaran automaticamente de acuerdo con la formula expresada en la
cabecera de la misma. La suma total anual se cumplimentara también
automaticamente.

Columna 9.-Coste sueldos y salarios. Las filas de esta columna se cumplimentaran
automaticamente de acuerdo con la férmula expresada en la cabecera de la misma.
La sumatotal anual se cumplimentara también automaticamente.

Columna 10.-Se corresponde con las horas anuales del empleado, calculada segun
ley, convenio, acuerdo, calendario laboral de aplicacion o contrato de trabajo. No se
insertaran datos en las filas de esta columna, Unicamente debe cumplimentarse la
fila correspondiente a suma total anual.

En el caso de suspensién de contrato, se descontara el equivalente en horas de los
dias no trabajados elevados a coémputo mensual.

Ejemplo: un trabajador cuyo convenio establece una jornada anual de 1750
horas/ano esta de baja desde el 1 de marzo al 28 de abril Tiempo de baja: 1 marzo al
28 de abril =58 dias = 58x12/365=1,90 meses= 1,90*1750/12=278,08 horas.

Horas anuales del empleado (columna 10) para el cédlculo coste/hora =jornada
anual-tiempo de baja = 1750-278,08=1.472,92 horas.

Columna 11.-El coste hora. No se insertaran datos en las filas de esta columna. La
suma total anual se cumplimentara automaticamente de acuerdo con la férmula
expresada en la cabecera de la columna.

Columna 12.-Las horas imputables a la actividad del CES. Debe cumplimentarse
obligatoriamente y en todo caso por meses, seflalando en la fila correspondiente las
horas imputadas. La suma total anual se cumplimentara automaticamente.

Columna 13.-El coste total actividad. No se insertaran datos en las filas de esta
columna. La suma total anual se cumplimentara automaticamente de acuerdo con
la férmula expresada en la cabecera de la columna.

Atrasos. -Se consignara el importe de los atrasos devengados en anos anteriores y
abonados en el ejercicio que se justifica. Estos costes no elegibles, se
cumplimentaran en las columnas 1,2y en su caso en las 3y 4, pero no se llevaran a
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la columna 8. El detalle de estos costes no elegibles debe ser coincidente con el que
se describa en la correspondiente caja editable.

Incidencias: Se consignara el importe de otros gastos no imputados en las filas
precedentes (como pueden ser indemnizaciones por cese o despido, suplidos,
rendimientos a cuenta no repercutidos, costes exentos de IRPF declarados en la
clave L etc.). Estos costes no elegibles, se cumplimentaran en las columnas 1, 2y
ensucaso enlas 3y4, perono se llevaran ala columna

8. El detalle de estos costes no elegibles debe ser coincidente con el que se describa
en la correspondiente caja editable.

CAJAS EDITABLES:

“Descuento en néminas columna 2’y “Descuento en néminas columna 4”

e Consideraciones generales:

¢ Costes no elegibles: Cuando se trate de indemnizaciones por cese 0
despido, atrasos y cuotas a la Seguridad Social de afios anteriores u otras
remuneraciones reguladas en el articulo 26.2 del Texto Refundido por el
que se aprueba el Estatuto de los Trabajadores, asi como las cantidades
abonadas por las instituciones de la Seguridad Social o por el empresario
como mejora voluntaria de la accidén protectora de la Seguridad Social y
las retribuciones en especie (a excepcion de RTF).

¢ Norma de imputacion de costes en trabajadores con bases no
topadas: la diferencia entre retribuciones elegibles (columnas 1-2) debe
coincidir con diferencia entre gastos de SS elegibles (columnas 3-4).

¢ Cumplimentaciodn:

o Debe detallarse en la correspondiente caja editable, la naturaleza e
importe del coste no elegible consignado, sefialando el mes imputado, si
es paga extra, si se refieren a atrasos o0 a gastos incluidos en la fila de
“incidencias”.

e Las cantidades expresadas en las cajas editables “Descuento en
noéminas columna 2” y “Descuento en nominas columna 4” debe ser
coincidente para bases no topadas con lo consignado en las columnas
2y 4 respectivamente.

“Documentacion justificativa que se da por reproducida’:

e Consideraciones generales: Cuando para acreditar un gasto imputado
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o deducido, asi como una jornada inferior a la anual, u otras
circunstancias, se precise de unjustificante o documento que ya obré en
el CES.

e Cumplimentacion: Se detallaran los documentos soporte de la
justificacion de gastos que no se aportan por haberse presentado al CES
en los 5 ejercicios anteriores y no consta variacion alguna indicando el
anoy tipo de documento (2021 o posterior).

4.6. Anexo 2.3. Relacion de los gastos totales de la actividad

Si la representacion es ostentada por mas de una persona sera firmado por todos
ellos

Indicar marcando con una v lo que proceda, significando en su caso, los meses y n®
de factura. Los espacios sombreados no deben cumplimentarse.

Se numerara un justificante por cada documentacién acreditativa que se relaciona
con una X y que se remite para justificar el gasto imputado, de acuerdo con lo
expresado en el Anexo 2.3, detallando en el caso de RNT y RCL los meses que
correspondan (tantos justificantes como documentos se remiten).

En el caso de que el mismo justificante se aplique en los conceptos A.1y A.2 (RNT,
RCL, Certificados, etc.) se conservara para cada concepto de gasto el mismo n® de
justificante, marcando con una+ la Documentacién Acreditativa que se repite.

Los certificados de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social no seran
aportados por el solicitante en el supuesto de que haya autorizado al Consejo
Econdmico y Social a obtenerlos de forma directa de los 6rganos competentes
respectivos.

5. INCIDENCIAS TECNICAS Y SOPORTE INFORMATICO
5.1. Problemas de ejecucion de macros

En el Anexo 2.2.1/2 se ha detectado una incidencia en su cumplimentacion,
concretamente que las macros no se ejecutan correctamente. A fin de solventar
dicho problema se debe proceder de la siguiente manera:

1. Abra el Explorador de archivos de Windows y vaya a la carpeta donde ha
guardado el archivo.
2. Haga clic con el botén derecho en el archivo y elija Propiedades en el menu
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contextual.

“ CONSEJO ECONOMICO

3. En la parte inferior de la pestafia General, seleccione la casilla Desbloquear v,

luego, Aceptar.

o

General Secuity Details Previous Versions

mo

Type offile:

Opens with

Location:
Size

Size on disk

Created
Modified:

Accessed

Amributes:

Test Documentdocm

Microsoft Word Macro-Enabled Document {.docm)

I Word

CAUsers\baschomDownloads
13,5 KB (13.850 bytes)

200 KB (20480 bytes)

Monday. January 24, 2022, 11:33:.42
Monday, January 24, 2022, 11:3342

Today. January 24. 2022, 11:33:43

Read-only Hidden

Change

Advanced

Security

This file came from another computer
and might be blocked to help protect
this computer.

Unblock

0K Cancel

5.2. Configuracion de controles ActiveX

Se ha detectado una nuevaincidencia relacionada con los controles de seguridad. En

concreto, los problemas con

los controles ActiveX

suelen deberse a una

configuracion de seguridad que los deshabilita. Para solucionarlo, debe habilitarlos
desde la configuracién de Office siguiendo estos pasos:

Abra el archivo en Microsoft Excel.
Vaya a Archivo > Opciones > Centro de confianza > Configuracién del Centro de
confianza > Configuracion de ActiveX.
3. En esta seccion, habilite los controles ActiveX segun las necesidades del
documento (por ejemplo, seleccionando “Habilitar todos los controles sin
restricciones y sin preguntar” si el entorno lo permite).
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(32T & 2 @i TEe: Configuracién de ActiveX para todas las aplicaciones de Office

Ubicaciones de confianza
) Deshabilitar todos los controles sin notificacidn
Documentos de confianza B S
Preguntar antes de habilitar controles no seguros para inicializacidn (UFI) con
Catdlogos de complementos de confianza restricciones adicionales y controles seguros para inicializacién (SFI) con restricciones
minimas

Complementos N o .
Preguntar antes de habilitar todos los controles con restricciones minimas

. Configuracion de ActiveX O Habilitar todos los controles sin restricciones y sin preguntar (no recomendado; se

Configuracién de macros pueden gjecutar controles potencialmente peligrosos)

Vista protegida o .
Mode seguro (ayuda a limitar el acceso de control a su equipa)
Barra de mensajes

Contenido externo

Configuracidn de bloqueo de archivos
Opciones de privacidad

Inicio de sesién basado en formularios

Configuracidn de protocolo

Finalmente, pulse Aceptar en la ventana de configuracidon de ActiveX y nuevamente
Aceptar en la ventana de Opciones de Excel para que los cambios se apliquen
correctamente.

5.3. Configuracion de ubicaciones de confianza en Excel

Para evitar problemas con la ejecucién de macros, debera asegurarse de que la
carpeta donde se descargue el fichero Excel esté configurada como carpeta de
confianza en Microsoft Excel. Para ello:

1. Abra Excely vaya a Archivo » Opciones > Centro de confianza » Configuracion
del Centro de confianza.

2. Seleccione el apartado Ubicaciones de confianza.

3. Pulse “Agregar nueva ubicacion...”.

4. Seleccione la carpeta donde se encuentre el archivo Excel que contiene las
macros y confirme con Aceptar.

De esta forma, Excel permitira ejecutar las macros sin restricciones y se evitaran
bloqueos de seguridad.
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Centro de confianza

Ebio o o E

Ubicaciones de confianza

Documentos de confianza

Catélogos de complementos de confianza
Complementos

Configuracién de ActiveX
Configuracién de macros

Vista protegida

Barra de mensajes

Contenido externo

Configuracidn de bloqueo de archivos
Opciones de privacidad

Inicio de sesién basado en formularios.

Configuracién de protocolo

Ubicacit di ianza

Advertencias: Tadas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos. Si cambia o agrega una ubicacién, compruebe gue la nueva

ubicacién sea sequra.

Ruta

Descripcién

Fecha de modificacién

Ubicaciones de usuario

C:\Users\josefa.castillo\OneDrive - Getronics\Documents',

06/02/2026 13:14

C:\Users\josefa.castillo\AppData\Roaming\Microsoft\Templat
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office16\XLSTART\
C:\Users\josefa.castillo\AppData\Roaming\ Microsoft\ Excel\ XL
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Templates\
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office16\STARTUP\
C:\Program Files\Microsoft Office\root\Office16\Library\

Ubicaciones de directiva

Ubicacién predeterminada de Excel: plantillas de usuario
Ubicacién predeterminada de Excel: inicio de Excel

Ubicacién predeterminada de Excel: inicio de usuario

Ubicacion predeterminada de Excel: plantillas de la aplicacion

Ubicacién predeterminada de Excel: inicio de Office

Ubicacién predeterminada de Excel: complementos

Ruta de acceso: C:\Users\josefa.castillo\OneDrive - Getronics\Documents',

Descripcién:

Fecha de madificacién: 06/02/2026 13:14
Subcarpetas: No permitide

Agregar nueva ubicacién,

. | [ Quiter | [ Modifica..

(] Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (no recomendado)

[ Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza
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